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1. Inscription en 2 étapes 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1. Obtenir un numéro GLN 

Le numéro GLN s’obtient auprès de la Fondation Refdata.  

https://www.refdata.ch/fr/partenaires/inscription/base-de-donnees-des-partenaires-
professionnels-gln 

 Pour une personne physique 

Le formulaire d’inscription se trouve sous : 

https://www.refdata.ch/images/PDF_FR/Refdata_GLN_Nat_FR.pdf 

 Pour une personne morale 

Le formulaire d’inscription se trouve sous : 

https://www.refdata.ch/images/PDF_FR/Refdata_GLN_Jur_FR.pdf 

 
L’inscription est gratuite. Vous recevez votre numéro GLN sous 3 jours ouvrables. 

  

 
1. Obtenir un numéro GLN 

Le GLN est votre numéro d’identification de fournisseur 

 
2. Inscription à la plateforme Medical Invoice 

La plateforme vous permet de créer les factures  
et de les "codifier" 

 

https://www.refdata.ch/fr/partenaires/inscription/base-de-donnees-des-partenaires-professionnels-gln
https://www.refdata.ch/fr/partenaires/inscription/base-de-donnees-des-partenaires-professionnels-gln
https://www.refdata.ch/images/PDF_FR/Refdata_GLN_Nat_FR.pdf
https://www.refdata.ch/images/PDF_FR/Refdata_GLN_Jur_FR.pdf
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1.2. S’inscrire à la plateforme Medical Invoice 

Pour s’inscrire à la plateforme :   

1. Aller sur www.medicalinvoice.ch 

2. Sélectionner "Créer nouveau compte" sur la page d’accueil 
 

 

 

 

3. Remplir le formulaire, puis cliquer sur "Créer mon compte medicalinvoice" 

  

http://www.medicalinvoice.ch/
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2. Se connecter à la plateforme Medical Invoice 

Pour se connecter à la plateforme : 

1. Cliquer sur le bouton "Se connecter" 

 

 

 

2. Remplir les champs, puis cliquer sur "S’authentifier" 
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3. Configurer Medical Invoice  

Quelques astuces pour la configuration 
 

 
 

4. Saisir un nouveau patient 

1. Sous l’onglet "Patients", cliquer sur "Saisir un nouveau patient" 

 

 

 

 

 

  

Choisir  
"Formations professionnelles AI" 

 

Il est important que les 
coordonnées saisies du 

fournisseur de prestations 
enregistré correspondent à celles 

du nom du compte de paiement 
 

Si vous n’avez pas de RCC, 
indiquer 

"G9999999" 
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2. Remplir le formulaire et cliquer sur "Enregistrer" 

 

 

  

Seuls des numéros AVS valides 
peuvent être introduits.  

Ne pas oublier les points. 
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5. Quelques astuces pour saisir une facture 

Choisir LAI  
assurance-

invalidité 
 Choisir un assuré  

(les champs de données 
se remplissent 

automatiquement) 
 

Seuls des numéros AVS valides peuvent 
être introduits.  

Ne pas oublier les points. OBLIGATOIRE 
Numéro de décision 

(sans les points)  
ET 

Date de la décision 
 

Créer une 
nouvelle facture 
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Choisir 
"Formations professionnelles AI" 

 

Date à laquelle la 
prestation a été fournie  
(voir aussi les exemples 

ci-dessous) 

Introduire le chiffre tarifaire 
mentionné dans la décision 

Introduire le prix conventionné (le calcul 
au prorata se fait automatiquement) 

Introduire la quantité  
(mois au prorata, heures effectives, etc.)  

Confirmer 
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5.1. Prestations facturées au mois  

Exemple pour une prestation débutée le 01.02.2025 et terminée le 14.02.2025 (2 semaines) 

1. Dans le calendrier, cliquer sur le premier et le dernier jour de la prestation 

2. Remplir le formulaire  

o Dans le champ "Nombre" : étant donné qu'il s'agit ici d'une prestation mensuelle, 

indiquer le nombre au prorata du mois, soit 0,5 (voir tableau de conversion) 

3. Cliquer sur "Ajouter" 

4. Les prestations s’affichent en-dessous dans un tableau 

 

 

  

Étant donné qu'il s'agit ici d'une prestation mensuelle, 
indiquer le nombre au prorata du mois, soit 0.5 

1 

4 
3 

2 
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5.2. Prestations facturées à l’heure 

Exemple pour 3 prestations facturées à l’heure durant le mois de février 2025. 

1. Dans le calendrier, cliquer sur le jour de la prestation 

2. Remplir le formulaire  

o Champ "Nombre" : étant donné que la prestation du 20 février 2025 a duré 1h30, 

indiquer la valeur correspondante, soit 1,5 (voir tableau de conversion) 

3. Cliquer sur "Ajouter" 

4. Les prestations enregistrées s’affichent dans un tableau en-dessous du formulaire 

 

  

1 

4 
3 

2 

Étant donné que la prestation a duré 1h30, indiquer la 
valeur correspondante, soit 1,5 
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6. Traitement des factures 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1. Générer et envoyer des factures 

 

 
 

 

 

Supprimer la 
facture 

 

Générer un 
décompte et 

l’envoyer 

Modifier la 
facture 

 

 
 

Sélectionner 
"Facture 

numérique pour 
l'assurance" 
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6.2. Envoyer une facture à la Centrale de compensation pour 
paiement 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Pour envoyer la 
facture à la 
Centrale de 

compensation 
pour paiement 

 
Pour générer 

une facture pdf 
ou "papier" 

1 2 

Envoyer la facture à la 
Centrale de compensation 

pour paiement 



 
 
  
  

 

Version 12.05.2025 Page 13 / 15 

 

6.3. Générer un décompte au format pdf  

 
  

Génère un document au 
format pdf qui pourra être 

sauvegardé/imprimé 

Pour générer  
une facture pdf ou "papier" 
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Pdf généré 

 

 

6.4. Suivi des factures selon le statut 

Sous l’onglet "Factures", vous pouvez suivre le statut de vos factures. 

 

 

 

 

 

 

 

  

Tri des factures selon le statut 

Statut de la 
facture 
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7. Tableaux de conversion 

7.1. Tableau de conversion : minutes > centièmes  

 

7.2. Tableau de conversion : prorata 


